REGULAMIN WYDAWANIA LEGITYMACJI SZKOLNYCH ORAZ
ICH DUPLIKATOW, DUPLIKATOW SWIADECTW SZKOLNYCH
ORAZ DUPLIKATOW KART ROWEROWYCH W SPECJALNYM

OSRODKU SZKOLNO-WYCHOWAWCZYM W BRANIEWIE

Podstawa prawna:

=
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Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023r. w sprawie
$wiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukow (Dz. U. z 2023 r., poz. 1120).
Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej ( Dz.U. z 2023r. poz. 2111 t.j.)

§1
Zasady wydawania legitymacji szkolnej

Legitymacje szkolng otrzymuje uczen przyjety do szkoly. Pierwsza legitymacja
szkolna wydawana jest nieodplatnie.

Waznos¢ papierowej legitymacji szkolnej potwierdza sie¢ w kolejnych latach
szkolnych  przez umieszczenie daty waznosci i1 pieczgei urzedowej szkoty, zas
e-legitymacje opatruje si¢ hologramem z datg waznosci.

Osrodek prowadzi ewidencje wydanych legitymacji szkolnych. Uczen/ rodzic lub
opiekun prawny potwierdza odbidr legitymacji szkolnej sktadajac podpis w ksiedze
ewidencji legitymacji szkolnych.

§2
Wymiana legitymacji szkolnej

W legitymacjach szkolnych nie dokonuje si¢ skreslen i poprawek.

W przypadku stwierdzenia btedu lub konieczno$ci zmiany danych osobowych ucznia
(imienia, nazwiska, nr pesel) rodzic wystepuje z pisemnym wnioskiem o wydanie
nowej legitymacji szkolnej, podajac w nim przyczyne zadania wymiany legitymacji
szkolnej. (zalacznik nr 1 — do pobrania na stronie szkoly lub w sekretariacie)

Do wniosku nalezy dotaczy¢ nowe zdjecie, dokument potwierdzajac zmiang danych
oraz zwroci¢ dotychczasowg legitymacje szkolng.

Nie pobiera si¢ optaty za sprostowania w legitymacji szkolnej (zmiana imienia,
nazwiska, nr pesel).

Termin wymiany papierowej legitymacji szkolnej do 7 dni.

Termin wymiany e-legitymacji do 30 dni.
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§3
Zasady wydawania duplikatu legitymacji szkolnej

Duplikat wydaje sie¢, gdy oryginat ulegnie zagubieniu, zniszczeniu lub kradziezy.

W przypadku utraty oryginalu legitymacji szkolnej nalezy wystapi¢ do dyrektora
Osrodka z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej z podaniem
przyczyny ubiegania si¢ o duplikat (zalgeznik nr 2 — do pobrania na stronie szkoly
lub w sekretariacie).

Odbidr duplikatu legitymacji potwierdza podpisem uczen lub rodzic/prawny opiekun
niepelnoletniego ucznia w ,,Rejestrze wydanych legitymacji”.

Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ optate w wysokosci rownej
kwocie oplaty skarbowej od poswiadczenia wlasnorecznosci podpisu tj. 9 zl.
(stownie: dziewiec zlotych)

Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie (imi¢ i nazwisko, data
urodzenia) oraz potwierdzenie wniesienia opftaty.

Termin wykonania duplikatu papierowej legitymacji szkolnej do 7 dni.

Termin wykonania duplikatu e-legitymacji szkolnej do 30 dni.

§4
Zasady wydawania duplikatow swiadectw szkolnych

W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa nalezy wystapi¢ do dyrektora Os$rodka z
pisemnym wnioskiem (zalacznik nr 3 — do pobrania na stronie szkoly lub w
sekretariacie) o wydanie duplikatu $wiadectwa z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o
duplikat oraz okresleniem:

¢ rodzaju $wiadectwa (ukonczenia szkoty / klasy),
e roku ukonczenia szkoty / klasy.

Duplikat wystawia si¢ na druku obowigzujagcym w okresie wystawiania oryginatu lub
na formularzu zgodnym z trescig oryginalnego dokumentu.
Duplikat $wiadectwa zawiera:
v’ na pierwszej stronie, u gory wyraz ,,.Duplikat”,
v" dane zgodne z dokumentacja pedagogiczna,
v' nazwiska i imiona osOb, ktore oryginal podpisaty lub stwierdzenie ich
nieczytelnosci,
dat¢ wydania duplikatu
podpis dyrektora szkoty
pieczg¢ urzedowa.
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4. Jezeli ztozony wniosek zawiera braki, wnioskodawca zostaje zobowigzany do
uzupetnienia wniosku.

5. Jezeli wniosek pomimo wezwania do uzupelnienia nie zawiera niezbgdnych
informacji do wystawienia duplikatu, odmawia si¢ w formie pisma wydania duplikatu.

6. Wydany duplikat $wiadectwa zostaje wpisany do rejestru wydanych duplikatow
Swiadectw.

7. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobg¢ zainteresowang lub przez osobe
posiadajaca pisemne upowaznienie do odbioru. Na prosbe zaineresowanego moze
rowniez zostac przestany pod wskazany adres we wniosku na koszt wnioskodawcy.

8. Za wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego pobiera si¢ oplate w wysokosci rownej
kwocie oplaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zl.

(stownie: dwadzieScia szes¢ zlotych)
9. Do wniosku nalezy zataczy¢ potwierdzenie wniesienia oplaty.
10. Termin wydawania duplikatu do 30 dni.

§5
Zasady wydawania duplikatu karty rowerowej
1. Duplikat wydaje si¢ wtedy, gdy oryginat ulegnie zagubieniu, zniszczeniu lub kradziezy.

2. W przypadku utraty oryginalu karty rowerowej rodzice ucznia moga wystapi¢ do dyrektora
Osrodka z pisemnym wnioskiem (zalgcznik nr 4 — do pobrania na stronie szkoly lub
w sekretariacie) o wydanie duplikatu karty rowerowej z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o
duplikat.

3. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie ( nazwisko i imig¢, data urodzenia).
4. Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera si¢ oplaty.

5. Termin wykonania duplikatu karty rowerowej do 7 dni.

§6
Postanowienia koncowe

1.0Optaty za wydanie duplikatu legitymacji i $§wiadectwa szkolnego wnosi si¢ na konto
bankowe:

e Nazwa odbiorcy: SPECJALNY OSRODEK SZKOLNO-WYCHOWAWCZY
W BRANIEWIE, UL. MONIUSZKI 22E, 14-500 BRANIEWO.

e NR KONTA: 46 1560 0013 2023 2123 8000 0001

W tytule przelewu nalezy podac: imi¢, nazwisko oraz oplata za duplikat legitymacji lub
oplata za duplikat Swiadectwa szkolnego.



Zalqcznik nr 1 do Regulaminu wydawania legitymacji szkolnych oraz ich duplikatow,
duplikatow Swiadectw szkolnych

oraz duplikatow kart rowerowych

w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym

w Braniewie

Braniewo, dnia....................... .
(Nazwisko i Imig)
(nr telefonu)
(adres do korespondencji)
Dyrektor
Specjalnego Osrodka

Szkolno-Wychowawczego
w Braniewie

WNIOSEK

W zwigzku ze zmiang danych osobowych/lub zaistnialym bledem prosz¢ o wymiang
legitymacji SZKOINE) dla ...... ...

Zmianie ulega:
-imi¢/nazwisko/pesel

(czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego/petnoletniego ucznia )

Zalaczniki:

-aktualne zdjecie

-dokument potwierdzajacy zmiang danych osobowych
-dotychczasowa legitymacje¢ szkolna



Zalqcznik nr 2 do Regulaminu wydawania legitymacji szkolnych oraz ich duplikatow,
duplikatow swiadectw szkolnych

oraz duplikatow kart rowerowych

w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym

w Braniewie

Braniewo, dnia.........................
(Nazwisko i Imig)
(nr telefonu)
(adres do korespondencji)
Dyrektor
Specjalnego Osrodka

Szkolno-Wychowawczego
w Braniewie

WNIOSEK
O WYSTAWIENIE DUPLIKATU LEGITYMACJI SZKOLNEJ

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla:

ucznia /uczenniCy KIaSY ..o

Poprzednia legitymacja szkolna zostata ...

(czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego/petnoletni uczen )
Zalaczniki:
-dowdd wniesienia oplaty za duplikat legitymacji szkolnej -9 zt.
Oplaty za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej wnosi si¢ na konto bankowe:
e Nazwa odbiorcy: SPECJALNY OSRODEK SZKOLNO-WYCHOWAWCZY W BRANIEWIE,
UL. MONIUSZKI 22E, 14-500 BRANIEWO.
e NRKONTA: 46 1560 0013 2023 2123 8000 0001

-aktualne zdjecie.



Zalgcznik nr 3 do Regulaminu wydawania legitymacji szkolnych oraz ich duplikatow,
duplikatow swiadectw szkolnych

oraz duplikatow kart rowerowych

w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym

w Braniewie

Braniewo, dnia.........................
(Nazwisko i Imig)
(nr telefonu)
(adres do korespondencji)
Dyrektor
Specjalnego Osrodka

Szkolno-Wychowawczego
w Braniewie

WNIOSEK
O WYSTAWIENIE DUPLIKATU SWIADECTWA
PROMOCYJNEGO/UKONCZENIA SZKOLY

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu $wiadectwa promocyjnego/ ukonczenia szkoty

Dane niezb¢dne do wystawienia duplikatu:

-rok ukonczenia SZKOY/KIasy...... ..o
-nazwisko w okresie uczeszczania do SZKOly.........coooii i
~data 1 MIEJSCE UTOUZEMIA. . ...\ttt ettt et et et e et et e et e e e et e e e et e eaeenneenaans
SIMIONA TOAZICOW . ...ttt e e e e

(czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego/petnoletniego ucznia)
Zalaczniki:
-dowdd wniesienia oplaty za duplikat §wiadectwa szkolnego -26 zt.
Oplaty za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej wnosi si¢ na konto bankowe:
e Nazwa odbiorcy: SPECJALNY OSRODEK SZKOLNO-WYCHOWAWCZY W BRANIEWIE,
UL. MONIUSZKI 22E, 14-500 BRANIEWO.
e NRKONTA: 46 1560 0013 2023 2123 8000 0001



Zalqcznik nr 4 do Regulaminu wydawania legitymacji szkolnych oraz ich duplikatow,
duplikatow Swiadectw szkolnych

oraz duplikatow kart rowerowych

w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym

w Braniewie

Braniewo, dnia.........................
(Nazwisko i Imig)
(nr telefonu)
(adres do korespondencji)
Dyrektor
Specjalnego Osrodka

Szkolno-Wychowawczego
w Braniewie

WNIOSEK
O WYSTAWIENIE DUPLIKATU KARTY ROWEROWEJ

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu karty rowerowej dla :

(ulica/nr domu/nr mieszkania/kod pocztowy/miejscowos¢)
UCZNIA /UCZENNICY KIASY ...ttt e e e e e

Uzasadnienie wydania duplikatu karty rowerowej:

(czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)

Zalaczniki:
-aktualne zdjecie.



